Mahalli idareler Yazisma Kodlari Konusunda Aciklama

Bilindigi Uzere; vyazili iletisimin cada uygun olarak gelistirilmesi, evrak havale ve
takiplerinin otomasyon tekniklerine uygun olarak yapilabilmesi icin kamu kurum ve
kuruluslarinin 14 hanelik bir kod formatinda kodlandigi; Basbakanhgin 1991/17 sayih
genelgesi ile kurum ve kuruluslara bildirilmis ve hazirlanan bu formata uygun olarak
kurumlardan ic yazisma kodlarini belirlemeleri istenmisti.

S6z konusu kod sistemi, e-belgenin gindeme geldigi glinimuiizde, sadece evrak kayit ve
takiplerinin otomasyonunda dedil; e-belgenin olusturulmasinda, gidecegi vyere
ulasmasinda, dosyalanmasinda, saklanmasinda ve bu belgelere erisimde de 6nem arz
etmektedir. Konunun 6énemi dikkate alinarak, Bakanlar Kurulu’nun 18/10/2004 tarih ve
2004/8125 Sayih Karariyla yurirlige konulan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Yonetmelik, < Resmi yazismalarda Basbakanlik tarafindan belirlenen
kodlama sistemine ...> uyulmasini zorunlu kilmistir.

Bagbakanlhk Devlet Teskilati Veri Tabaninda, mahalli idareler icisleri Bakanhigina bagli
olarak kodlanmis ancak bu calismanin belediye birimlerinin kodlanmasinda yetersiz
kaldigi; ayrica, il 6zel idarelerinin de sistemde yer almadigi gorilmustir. Bu konudaki
sikintilara ¢6zim getirmek amaciyla mahalli idareler, merkezi idareden ayrn olarak
yeniden kodlanmistir (Ek:1)

Yeni kodlamada mahalli idareler "M “harfi altinda, il trafik kodlarina bagli olarak, il ve
blylksehir belediyeleri "0”, ilce belediyeleri “6”, ilk kademe belediyeleri “7”, belde
belediyeleri “8” kodu ile belediye isimlerinden alinan 3 harf ile belediyelerin kodlari
belirlenmistir. 3 harften olusan rumuzlar belirlenirken; il 6zel idareleri her ilde “i01”,
blylksehir belediyelerinin isimlerindeki kelimelerin ilk harfleri, diger belediye isimlerinin
ilk Gg harfleri alinmistir. iller seviyesinde bu rumuzlarda ¢akisma olmasi halinde belediye
kelimesinin ilk harfi * B ™, yine ayricalik olmamasi halinde belediye isminin 4 incl harfi ya
da birlesik kelime ise bilesik ikinci kelimenin ilk harfi, 4 Gncu harfin de gakismasi halinde
ilk degisik harf rumuz olarak segilmistir. Il seviyesinde hicbir belediye rumuzunda
cakismanin olmamasina dikkat edilmistir.

Basbakanlikca yeniden belirlenen mahalli idarelerin kodlarn 1991/17 Sayili Basbakanhk
genelgesi’ ne gére kamu kurum ve kuruluglari kod formati ve aciklamalarina (Ek:2)
uygun olarak, mahalli idareler i¢ yazismalarinda kullanacaklari kodlari kendileri
belirleyeceklerdir.

Ornek olarak sectigimiz belediye teskilatlarinin incelenmesi sonucunda ayni yasalara gére
hizmet veren s6z konusu birimlerde buyuk benzerlikler oldugu gorilmektedir. Ayrica
kamu kurum ve kuruluglarinda yer alan danisma ve denetim birimleri ile yardimci hizmet
birimleri durumundaki birimlere verilen standart kodlar belediyelerde de aynen
kullanilacaktir. Belediye yazisma kodlarinda standardi saglamak, hem de kodlama
calismalarina kolayhk getirmek Uzere daire baskanhdi ve badimsiz mudirlikler seklinde
teskilatlanan BuyUksehir belediyeleri igin ( Ek:3 A); mudurltikler seklinde teskilatlanan
diger belediyeler icin de ( Ek:3 B ) 6rnek standart kodlar hazirlanmistir.

Buna gore ;

-1l 6zel idarelerinin sadece ana kodlari belirlenmis olup, yeni &zel idareler yasasi
yururltige girdikten sonra birimlerin yazisma kodlar tespit edilecektir.

-Belediyeler, belediye yazisma kodlari listesindeki ana kodlarini ( Ek: 3 ) standart
belediye teskilati birimleri listesinde “X” isareti ile tanimlanan bilinmeyen alanlara
yazacaklardir.



-Belediyelerin standart birim kodlarn Ek: 2’ de yer alan kot formatinin “FF” seviyesine
kadar tespit edilmistir. Blylksehir belediyeleri “"GG” seviyesindeki birimlerini alfabetik
dizende 01 den baslayan rakamlarla kodlayacaklardir.

- Standart belediye kodlarinda yer almayan birimler bu kodlarin devamindaki bos
birakilan rakamlarla ilgili belediyelerce kodlanacaktir. Belediye meclisi karari ile bundan
sonra kurulacak birimler icin de ayni usul uygulanacaktir.

-Belediyeler ayni hizmetlerle ilgili birimlerine farkli isim vermis olabilirler. Standart birim
kodlari listesinde yer alan birim isimlerinde tam isim benzerligi aranmayacaktir.

-Blyiksehir ve diger belediyeler icin hazirlanan standart kodlarda benzer hizmetler icin
ayni kod verilerek belediyelerin hizmet birimleri arasinda uyumlu kodlama yapilmasi
saglanmistir. Belediye teskilatlari zaman icinde incelenerek s6z konusu standart birim
kodlar listesi guncellestirilecektir.

-Belediyeler, kendilerine bagli kuruluslari kod formatinin “E” hanesine “5” kodunu yazarak
ornede uygun sekilde 01 den baslayan rakamlarla “FF” alanina kodlayacaklardir. Bagl
kuruluglarin hizmet birimleri kodlanirken de “GG” alanini aynlmistir. Belediyelerin
Danisma, Denetim ve Yardimci Hizmet Birimleri icin kullanilan kodlar, bagh kuruluslarin
ilgili birimleri icin da aynen kullanilacaktir.

-Kod formatindaki her bilgi bir 6nceki koda bagh olarak deder kazanmaktadir. Bu kodlar
eksiksiz olarak doldurulacaktir. Bu kodlar kullanilirken, kodlama formatinin sonunda bos
kalan “00” alanlar resmi yazilarda yer almayacaktir.

-Kod formatindaki her alan arasina resmi yazilarda nokta konacaktir. Microsoft Exsel
programinda hazirlanan belediye kodlari listesinde her alan ayrn bdlime yazilacak ve
alanlar arasina higbir isaret konmayacaktir.

-Belediyeler ve il 6zel idareleri, 1991/17 Sayili Basbakanlik genelgesi’ ne gore Microsoft
Excel programinda hazirlayacaklari i¢ yazisma kodlarini ve internet adreslerini elektronik
ortamda Basbakanha gondereceklerdir. Internet adresleri kurum kodlari ile
irtibatlandirilarak; Basbakanlik Devlet Teskilati Veri Tabaninda yer alacaktir.

-Sadece Belediye Kanununda yer alan birimlere sahip belediyeler yazisma kodlarini
bildirmeyeceklerdir.( Ek:2 )

KAMU KURUM-KURULUSLARI KOD SISTEMI

Kamu kurum-Kuruluslan Kod Sistemi™; Kurum-Kuruluslar arasinda bilgi iletisiminde
kolaylik saglanmasi ve standardizasyon temini amaciyla gelistirilmistir.

Kod Formati: A. BB. C. DDD. E. FF. GG. HH
A: Alfabetik 1 karakter

“A” Yasama Organlari,
"B Yurutme Organlari,
“C"” Yargi Organlari,
“M” Mahalli idareler

Not: “ D" Ozel Kuruluslar ve Dernekler.



B: Nimerik 2 karakter.

T. B. M. M. Cumhurbaskanhgi, Basbakanlik, Bakanliklar, Y. O. K. , _
Kamu Kurumu niteligindeki Meslek Kuruluslari, Yargi Organlari, Mahalli Idareler

C: Numerik 1 karakter.

“0" Merkez,

" Sirekli Kurul, Bagh Kurulus,
" Ilgili Kurulus,

" Yurtdisi Teskilati,

" Tasra Tegskilati,

“5" Sorumlu Kurulus.

“6” Ilce Belediyesi

“7” 1lk Kademe Belediyesi

“8" Belde Belediyesi

AWNHO

DDD: Alfanimerik 3 karakter.

Bakanliklarda ve merkez teskilatlarda, ana hizmet birimlerinin, bagli ve ilgili kuruluslarda;
kurulusun, kisa adini gosterir. Kisa ad Kurum-Kurulus'un adina uygun olmalidir.
Bagli ve ilgili Kuruluslarda kisa adlar birbirleriyle cakismamalidir.

E: Nimerik 1 karakter.

0" Merkez,

" Bolge,

" Isletme/Miiessese

" Yurtdigi Tegkilat,

I,

" Bagli ortaklik, Bagh Kurulus.

URWNHO

F

-n

: Alfanimerik 2 karakter

0 ise, Alt Birim Kodu,

1 ise, Bolge kodu ve numarasi,

" = 2 ise, Isletme /miiessese kodu,

" = 3 ise, Ulke Kodu,

" = 4 jse, Il Kodu,

5 ise, Bagl Ortaklik, Bagh Kurulus Kodu.

mmmimimm

GG: NUumerik 2 karakter.

0 ise, Ikinci Alt Birim Kodu, (Sube ise"HH" seviyesinde kodlamak uygun olur. )

1 ise, Bdlgenin Alt Birim Kodu, (Sube ise"HH™ seviyesinde kodlamak uygun olur. )
2 ise, Isletme/Miiessese’nin Alt Birim Kodu,

" = 3 ise, “Ulke” nin Sehir Kodu,

" = 4 ise, Ilgenin Kodu,

" = 5 ise, Bagh Ortaklik, Bagh Kurulusun Alti Birim Kodu.

mmmimimim

HH: NUmerik 2 karakter Teskilatin en alti seviyesi.



