
ÖZEL İDARELER TESPİT VE DEĞERLENDİME FORMU 

 BİRİMİ : İLÇE ÖZEL İDARE MÜDÜRLÜĞÜ (Yenimahalle İlçe Örneği) 

1 Ödemeler dosyası 5 10 Devlet Arşivine Gönderilmez. 

2 Teftiş raporları ve defterleri 5 25 Devlet Arşivine Gönderilmez. 

3 Köy Sınır Defteri Süresiz Kurumunda Saklanır. 

4 Tamimler dosyası (Yürürlükten kalkanlar) 2 - Çıkaran birim tarafından Devlet 
Arşivi’ne gönderilir. 

5 Köy Muhtarlarına ait mühürler Süresiz Kurumunda Saklanır. 

6 Tediye emirleri dosyası 5 10 Devlet Arşivine Gönderilmez. 

7 Emanet Defteri 5 25 Devlet Arşivine Gönderilmez. 

8 Sarfiyat Müfredat Defteri 5 10 Devlet Arşivine Gönderilmez. 

9 Banka Cari Hesap Defteri 5 10 Devlet Arşivine Gönderilmez. 

10 Kiralar Defteri (Muhteviyatının tamamı gündemden 
düşenler.) 2 Devlet Arşivine Gönderilmez. 

11 Çekler ve Çek İzleme Defteri 5 10 Devlet Arşivine Gönderilmez. 

12 Personel Maaş Defteri 5 45 Devlet Arşivine Gönderilmez. 

13 Borçlular Defteri 5 10 Devlet Arşivine Gönderilmez. 


